ESALIENS (&
- ZAWARCIE UMOWY O ZARZADZANIE

PRZYGOTUJ SIE

WERSJA ELEKTRONICZNA: Przygotuj telefon i komputer z dostepem do Internetu
- umowe mozesz zawrzec elektronicznie

E-PP

.X

WERSJA PAPIEROWA: W przypadku koniecznosci wydruku umowy przygotuj dodatkowo
drukarke i skaner

WEJDZ NA STRONE https://esaliens24.pl/ppk/umowa/start

Okresl wielkos¢ zatrudnienia

Odznacz wymagane oswiadczenia

WPROWADZ DANE FIRMY

Postepuj zgodnie z wytycznymi pojawiajacymi sie na ekranie

Podaj NIP, REGON, dane adresowe pracodawcy, liczbe zatrudnionych

WPROWADZ DANE OSOBY DO KONTAKTU

Wprowadz dane kontaktowe osoby do kontaktu / administratora po stronie
pracodawcy (imie, nazwisko, polski numer komoérkowy, adres-email)

 Wskazana osoba otrzyma na podany e-mail login do serwisu e-PPK

Wprowadz dane osoby rejestrujacej wniosek o zawarcie umowy

WPtATA DODATKOWA PRACODAWCY

« Jedli pracodawca nie bedzie finansowat wptat dodatkowych, zaznacz ,BRAK”

« Jesli pracodawca bedzie finansowat wptaty dodatkowe, wybierz odpowiedni
wariant: stata wysokos¢ dla wszystkich lub zréznicowana i okresl jej zasady

WPROWADZ DANE OSOBY PODPISUJACE)J

Wprowadz dane kontaktowe osoby lub oséb uprawnionych do podpisania umowy

Wskazane osoby otrzymaja e-mail z linkiem do umowy

ZWERYFIKUJ UMOWE

« WERSJA ELEKTRONICZNA: Osoby wskazane do podpisania potwierdzajag umowe,
wpisujac kod otrzymany przez SMS

«  WERSJA PAPIEROWA: Wydrukuj, przekaz do podpisu i NASTEPNIE zeskanuj
podpisang przez pracodawce umowe, a skan dotacz w serwisie e-PPK

UMOWA TRAFIA DO PODPISU PRZEZ ESALIENS

« WERSJA ELEKTRONICZNA: po podpisaniu umowy przez przedstawiciela Esaliens jej

status zmieni sie na KOMPLETNA

WERSJA PAPIEROWA: po zataczeniu skanu umowy podpisanej przez

przedstawiciela Esaliens jej status zmieni sie na KOMPLETNA

* Osoby podpisujace umowe oraz wskazani administratorzy po stronie pracodawcy
dostaja na adres e-mail komunikat o podpisaniu umowy przez TFI

UMOWA ZAKONCZONA OTRZYMUJE STATUS AKTYWNA
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